N.° 211
— 31-10-2025

PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS E AGRICULTURA E MAR

Diregao-Geral de Recursos Naturais, Seguranga e Servigos Maritimos
Aviso (extrato) n.° 27315/2025/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal para preenchimento de um posto de trabalho na car-
reira e categoria de assistente técnico para exercicio de fungdes de apoio de secretariado
de diregao.

1 — Nos termos das disposi¢oes conjugadas dos artigos 30.° e 33.°, ambos da Lei Geral do Traba-
Iho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual
redagao, conjugado com Portaria n.° 233/2022, torna-se publico que por despacho de 14 de outubro
de 2025 do Diretor-Geral de Recursos Naturais, Seguranca e Servigos Maritimos, se encontra aberto,
pelo prazo de 10 dias Uteis, a contar da publicagao do aviso na Bolsa de Emprego Publico (BEP), proce-
dimento concursal comum para preenchimento de 1 (um) posto de trabalho na carreira e categoria de
assistente técnico do mapa de pessoal da Diregao-Geral de Recursos Naturais, Seguranga e Servigos
Maritimos (DGRM), para o desempenho de fungdes de apoio ao secretariado da Diregao, na modalidade
de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, nos seguintes termos:

2 — Habilitagao literaria: 12.° ano.

3 — Caracterizacao do posto de trabalho: Exercicio de fungGes inerentes a carreira e categoria de
assistente técnico, grau de complexidade 2, nomeadamente:

a) Rececao e atendimento, em primeira linha, das visitas da Diregao;

b) Distribuir o correio da unidade organica;

¢) Arquivar todo e qualquer documento;

d) Atendimento telefénico e transferéncias de chamadas;

e) Programar e organizar a realizagado de eventos, reunides, atos sociais dos respetivos dirigentes;

f) Programar e organizar deslocagoes de trabalho e viagens quer internas quer externas dos res-
petivos dirigentes;

g) Gerir as agendas de trabalho;
h) Elaborar diferentes documentos (oficios, memos, convites, etc.).

4 — A publicagao integral do presente procedimento, com os elementos previstos na Portaria
n.° 233/2022, de 9 de setembro, encontra-se na Bolsa de Emprego Publico (BEP), a ocorrer nos trés
dias Uteis seguintes a data da publicagao do presente aviso no Didrio da Republica.

28/10/2025. — A Diretora de Servigos de Administragao Geral, Fernanda Bernardo.
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